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Contratista:
Tipo de Servicio Servicios Técnicos x Servicios Profesionales
Numero de 029-671-2026-DGDR- Plazo de 01 de julio al 30 de septiembre del
Contrato: MCD Contrato: 2026
Acuerdo | ss 2026 Fecha ol 30/09/2026
Ministerial: informe:
Dia Ao Dia
Ein Mes (En (En Mes Afio
Periodo del ( (En letras) (En letras) (En nGimeros)
Del: nimeros) nimeros) Al: nimeros)
Informe:
01 septiembre 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el Departamento de Control
de Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento
de Control de Proyectos.

b) Apoyar en eventos competentes al Departamento de Control de Proyectos.

c) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento
de Control de Proyectos.

d) Apoyar en la elaboraciéon de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Control de Proyectos.

e) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion y verificacion del
cumplimiento del Plan Operativo Anual (POA) del Departamento de Control de Proyectos
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a) Se Logro la correcta clasificacion, control y archivo de la totalidad de documentos ingresados
al Departamento de Control de Proyectos.

b) Se Logro el desarrollo 6ptimo del soporte operativo asignado para los eventos del
departamento.

c) Se Logro la resolucion y atencién efectiva de las consultas internas y externas recibidas.

d) Se Logro la consolidacion precisa de informes sobre los avances y pendientes de la agenda
planificada.

e) Se Logro la verificacion y seguimiento al cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual
. (POA).

Ana Maria Hernandez Zuleta de Alvarez
Nombre completo del contratista Firma @Dntratista

fic. josé Samuel Coco Diaz

ol de Proyectos en Funciones
ﬁ:‘ de Infraestructura Fisica
Lic. José Samuel Coco Diaz . Direccion General del Deporte y la Recreacion

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Tipo de Servicio

Servicios Técnicos

X

Servicios Profesionales

Numero de 029-671-2026-DGDR- Plazo de 01 de julio al 30 de septiembre del
Contrato: MCD Contrato: 2026
Acuerdo Fecha del
Ministerial: 605-2026 informe: 30/09/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Pe riodo del De|; (En numeros) (En letras) (En numeros) Al (En niimeros) (En letras) (En ntiimeros)
Informe: 01 julio 2026 30 septiembre 2026

Objeto del Contrato

de la
a con

"El Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el Departamento de Control
de Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios

ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen
tinuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)

b)

d)

2026

Julio

Se logré una administracion, organizacién y archivo eficiente de la documentacion recibida e
ingresada al Departamento de Control de Proyectos, garantizando el resguardo, la trazabilidad y
la disponibilidad oportuna de la informacion.

Se brindd soporte operativo y logistico efectivo en los eventos institucionales y actividades de la
competencia del Departamento de Control de Proyectos, asegurando su correcto desarrollo.

Se colaboré activamente en el monitoreo y seguimiento continuo de los planes de trabajo y 2
proyectos asignados al departamento, generando 2 informes periddicos que permitieron
mantener informadas a las jefaturas sobre el avance de los mismos.

Se contribuyd en la elaboracion y desarrollo de los lineamientos técnicos para la planificacion,
verificacion y evaluacion del cumplimiento del Plan Operativo Anual (POA) del Departamento de
Control de Proyectos.

Se apoyd en el disefio e implementacion de lineamientos para el seguimiento, verificacion y
consolidacion de reportes e informes requeridos por las autoridades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién, asi como por instituciones externas y entes fiscalizadores, cumpliendo
en tiempo y forma con la transparencia institucional.
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a) Se brind6 apoyo en el correcto manejo y archivo de la documentacién ingresada al

Agosto 2026
Departamento de Control de Proyectos, manteniendo el control y orden institucional.
b) Se apoyo eficazmente en el desarrollo de los eventos correspondientes a las competencias del

Departamento de Control de Proyectos.

c) Se brindd soporte oportuno en la atencién de consultas internas y externas competencia del
departamento.

d) Se apoyo en la consolidacién de informes solicitados sobre avances y pendientes de la agenda

planificada del Departamento de Control de Proyectos.
e) Se participd en la formulacion de lineamientos para el seguimiento, verificacion y consolidacion

de informes requeridos por la Direccidn General del Deporte y la Recreacion, entes
fiscalizadores e instituciones externas.
f) Se brindd apoyo en el desarrollo de criterios para la elaboracion y verificacion del cumplimiento

del Plan Operativo Anual (POA) del departamento.

Septiembre 2026

a) Se Logro la correcta clasificacion, control y archivo de la totalidad de documentos ingresados al

Departamento de Control de Proyectos.
b) Se Logro el desarrollo éptimo del soporte operativo asignado para los eventos del departamento.

c) Se Logro la resolucion y atencion efectiva de las consultas internas y externas recibidas.

d) Se Logro la consolidacién precisa de informes sobre los avances y pendientes de la agenda

planificada.
e) Se Logro la verificacion y seguimiento al cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual

(POA).

Ana Maria Hernandez Zuleta de Alvarez

Nombre completo del contratista
Lic. José Samuel Coco Diaz

trol de Proyectos en Funciones

fe-deCf in
= Becion de Infraestructura Fisica
- Direccion General del Deporte y la Recreacion
Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. José Samuel Coco Diaz

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




